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OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTOR
(nazwa stanowiska )

Ogolne informacje o stanowisku pracy
Stanowisko: inspektor
Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku pracy: praca o charakterze
administracyjno — biurowym zwigzana z obsluga komputera. Stanowisko pracy
wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia biurowe. Na stanowisku nie wystepuja
czynniki szkodliwe. Do ucigzliwych czynnikéw wystepujacych na stanowisku nalezg:
obcigzenie wzroku, wymuszona pozycja ciata.
Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Lesznie w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej oraz
zatrudnieniu osob niepetnosprawnych w miesiagcu poprzedzajacym date publikacji
ogloszenia jest wyzszy niz 6%.

Wymagania niezbe¢dne:
wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
obywatelstwo polskie,
co najmniej roczny staz pracy w administracji samorzadowej,
znajomoS$¢ przepisdw prawa z zakresu ustawy: ustawy o samorzadzie powiatowym,
ustawy o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnienia 0sOb
niepetnosprawnych, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, ustawy
0 pomocy spolecznej,
znajomos$¢ 1 umiejetnos¢ obstugi komputera,
petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,
nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe,
doswiadczenie w przeprowadzaniu otwartych konkurséw ofert.

Wymagania dodatkowe:
umiejetnos¢ pracy w zespole,
dobra organizacja pracy,
samodzielnosc¢,
komunikatywnos¢,
umiejetnos¢ redagowania pism

Oceng znajomosci przepisow prawnych wymaganych do podjgcia pracy na stanowisku
inspektora dokona Komisja prowadzaca nabdr po uprzednim sprawdzeniu wymagan
formalnych kandydata okreslonych w niniejszym ogloszeniu.



IV.  Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Przygotowywanie dokumentacji dot. Warsztatow Terapii Zajgciowej — opracowywanie
projektow umoéw, aneksOw, porozumien, sporzadzanie projektow uchwal na
posiedzenia Zarzadu, kontrola Warsztatoéw Terapii Zajgciowe;].

2. Przygotowywanie dokumentoéw w sprawie zlecenia innym podmiotom realizacji zadan
z zakresu pomocy spotecznej.

3. Prowadzenie ksigg inwentarzowych Centrum 1tacznie z ewidencjonowaniem
I znakowaniem $rodkéw trwatych oraz przedmiotow nietrwatych podlegajacych
ewidencji i oznakowaniu.

4. Przygotowywanie danych oraz informacji do sprawozdan z zakresu zadan

wykonywanych na stanowisku.

Prowadzenie archiwum zaktadowego jednostki.

6. Kierowanie osob ubiegajacych sie o skierowanie do Srodowiskowego Domu
Samopomocy.

7. Wspolpraca i wspotdziatanie z organizacjami pozarzagdowymi.
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Wymagane dokumenty:
list motywacyjny;
zyciorys — curriculum vitae;
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje (poswiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);
kserokopie S$wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢
Z oryginatem);
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie uprawnien (po$wiadczone przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginalem);
o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
oSwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwa Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;
9. oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych;
10. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych do celow
rekrutacji.
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Wymagane oswiadczenia oraz kwestionariusz osobowy i list motywacyjny musza by¢
opatrzone datg 1 podpisane wlasnorgcznie. Brak wymaganego podpisu kandydata
dyskwalifikuje ofert¢ z dalszej procedury naboru.

Kandydaci spetniajace wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze, zostang
telefonicznie powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
lub testu kwalifikacyjnego. Kandydaci, ktdrzy nie spelili wymagan formalnych okreslonych
w ogloszeniu o naborze, zostang powiadomieni pisemnie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie podpisanej
imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji i numerem telefonu z dopiskiem
»Nabor na wolne stanowisko urzednicze Inspektor w Powiatowym centrum Pomocy
Rodzinie w Lesznie” w terminie do dnia 21.08.2020 r. do godz. 10.00 na adres Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Lesznie Pl. Kosciuszki 4B, 64-100 Leszno pok. nr 7.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:



Wyrazam zgode na zniszczenie przez PCPR zlozonej przeze mnie oferty wraz ze
wszystkimi zatgcznikami po uptywie 14 dni od daty ogloszenia wynikow naboru w BIP PCPR.

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez PCPR zawartych w
liScie motywacyjnym oraz zataczonych do niego dokumentéw — wymagane jesli chcg Panstwo
przekazaé inne dane niz wymienione w art. 22'Kodeksu pracy, ktore obejmuja zwykte kategorie
danych.

Wyrazam zgodg¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez PCPR zawartych w
liScie motywacyjnym oraz zataczonych do niego dokumentoéw — wymagane jesli chca Panstwo
przekazaé¢ inne dane niz wymienione w art. 22'Kodeksu pracy, ktére obejmuja szczegdlne
kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO.

Zgode moga Panstwo wycofa¢ w dowolnym czasie poprzez ztozenie o$wiadczania 0

wycofaniu zgody.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 65-529-68-39
Aplikacje, ktore wptyna do jednostki po uptywie wyzej okre§lonego terminu nie beda
rozpatrywane.

W przypadku przesylek pocztowych przy ocenie zachowania terminu uwzglgdniania
bedzie data wptywu przesytki do PCPR (tj. do dnia 21.08.2020 r. do godz. 10.00), a nie data
nadania przesytki w urzgdzie pocztowym.

/-/ Mateusz Juskiewicz Kierownik

Klauzula Informacyjny

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie w Lesznie Pl. Ko$ciuszki 4a, kod pocztowy: 64-100, adres e-mail:
pcpr@powiatleszczynski.pl, tel. 65-529-68-39.

e Inspektorem danych osobowych w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Lesznie jest Pan Dariusz Gron, adres e-mail: dgron76@gmail.com.

e Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywa¢ w celu wykonania
procesu rekrutacyjnego na podstawie:
o zgody wyrazonej na podstawie pisemnego o$wiadczenia,



o na podstawie Kodeksu Pracy (art. 22 § 3 k.p.),
o ha podstawie art. 6 lit. c) RODO.

Odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda upowaznieni pracownicy i podmioty na
podstawie przepisoOw prawa lub umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do wykonania
realizowanych zadan.

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych. Przystuguje Pani/Panu takze prawo do cofnigcia zgody na
przetwarzanie danych osobowych, jednakze bedzie si¢ to wigzalo z rozwigzaniem
stosunku pracy.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jesli Pani/Pana
zdaniem, przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana — narusza przepisy unijnego
rozporzadzenia RODO.

Pani/Pana dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich oraz nie beda dokonywane
na nich operacje zautomatyzowanego profilowania.



